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INSTITUT AGAMA ISLAM NEGERI
Jalan Raden Fatah Pagar Dewa Kola Bengkulu 38211

Teiepon (0736) 5127651 71-51172-53879 Faksumil (07
Website www iambengkulu ac «d

36) 517151172

Menimbang

SURAT TUGAS

NOMOR : 0614/In.11/F.1/PP

Hukum Keluarga Islam

.00.9/7/2019

bahwa uniuk melaksanakan kegiatan Pertemuan Asosiasi  Dosen
Indonesia (ADHKI) dan

Seminar

Internasional Fakultas Syariah IAIN Bengkulu diperlukan penugasan

terhadap Panita ;

b. bahwa untuk melaksanakan Kegiatan yang dimaksud perlu dibuat surat
penugasan.
Dasar Petunjuk Pimpinan Fakultas Syariah IAIN Benkulu.
Memberi Tugas
Kepada
NO URAIAN KEGIATAN KETERANGAN

1. | Penangungjawab Kegiatan:

|

a. Mengarahkan proses kegiatan baik
sebelum maupun pada saat acara
berlangsung.

b. Mengawasi jalannya acara

c. Mengevaluasi proses kegiatan

1. Dr. Imam Mahdi, MH
2. Dr. Toha Andiko, M.Ag
3. Yusmita, M.Ag

!\)

|

Ketua Paniitia
a. Pemberi instruksi kepada sekretaris
dan seluruh panitia
b. Mengawasi proses jalannya kegiatan

Drs. Supardi, M.Ag

| Sekretris

a. Menyapkan Administrasi kegiatan
b. Pelaporan
c. Koordinasi peserta dan panitia

Hamdan, M. Pd.I

Seksi Acara a. Weri Gusmansyah, S.HI,. MH
a. Meyiapkan proses jalannya acara b. Nenan Julir, M.Ag
kegiatan ¢. Fauzan, S.Ag..MH
b. Mencari siapa yang bertugas pada |4, Badrun Tamam, M.HI
saat acara 'S
: . Fern S L
c. Menyiapkan Kostum pembawa g Sy
Acara
d. Mengkoordinir Tim marawis i
5. | Kesektriatan . a. Yusmits N Ag
a. Mendata kehadiran peserta b. Wahyu Atwiul Jafar,, M.HI
b. Mepenma kedatangan dan proses |¢. Etry Mike M1
registrasi peserta di Hotel d. Fauzan. > . MH
¢. Mengantar peserta ke kamarnya e. M. Syahwalan. SH
masing-masing f Zetry SH i
d. Menyiapkan ATK keperluan A X a'm .
P i €& |g  Puji Rahayu Kurniasih, Amd
- h. Irwan Pebrianto
. | Humas . a. Humas Syariah
Mendokumentasikan selama kegiatan b. Podi Sastra P

berlangsung
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- a. Edi Suhermansyah, SE

| 7. | Seksi tamu dan transportasi

| f Antar ie serta dari Bandara. Hotel b. Matsuri, M. Pd.1

‘ ‘ 1\ e T DRSS N, S, c.  Dr. Miinudin, M. Kes
i i s d. M. Zikri, M. Hum
L e. Topik

| [. Amar

. g Andika
a. Matsuri, M. Pd.I
b. Elman Johari, M.HI

| 8. | Perlengkapan
Menviapkan semua kebutuhan acara
Ade Kosasih, MH

pada saat acara berlangsung, dan c.
kebutuhan peserta serta kelengkapan d. Dapis Tarsin, MH

. * ’
lainya. e. Yandi

a. Persiapan tempat dan
kelengkapannya

b. Spanduk
¢. Sound Sistem
d. Kabel Terminal/ Clokan listrik
e. ATK
9. | Konsumsi a. Dra. Elyawati
| Menyiapkan konsumsi pada saat kegiatan | b. Rose Triana, S. Sos
' berlangsung c. Etry Mike, MH
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