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TUGAS POKOK DAN FUNGSI 

 

1. DIREKTUR 

 - Memimpin dan mengkoordinasikan seluruh kegiatan laboratorium Perbankan Syariah. 

- Merencanakan, melaksanakan, megembangkan dan mengevaluasi kegiatan laboratorium, baik yang terkait dengan praktek laboratorium 

Perbankan Syariah maupun kerjasama dengan pihak luar. 

- Mengelolah sarana dan prasarana laboratorium yang digunakan sebagai sarana penunjang pembelajaran. 

- Bertanggung jawab atas pengelolaan kegiatan laboratorium pada Ketua Program Studi Perbankan Syariah Fakultas Ekonomi dan Bisnis 

Islam (FEBI) IAIN Bengkulu. 

2. SEKRETARIS 

 - Membantu penyusunan rencana pengembangan dan menyusun program kerja tahunan laboratorium Perbankan Syariah. 

- Bertanggung jawab kepada Direktur atas kelengkapan dan ketertiban administrasi laboratorium Perbankan Syariah. 

- Menyusun instrumen monitoring pelaksanaan praktikum sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 

- Memantau penggunaan sarana dan prasarana laboratorium Perbankan Syariah. 

- Melakukan monitoring dan evaluasi bersama-sama dengan pengelola laboratorium Perbankan Syariah. 

- Memberikan masukan dan saran kepada Direktur laboratorium Perbankan Syariah. 

3. BENDAHARA 

 - Membuat penyusunan rencana keuangan atau anggaran program kerja laboratorium perbankan syariah 

- Bertanggung jawab kepada direktur atas pengelolaan keuangan laboratorium Perbankan Syariah 

- Melakukan monitoring dan evaluasi bersama-sama dengan pengelola lab terkait pengolaan keuangan di laboratorium Perbankan Syariah  

- Memberikan masukan dan saran kepada Direktur mengenai penyusunan anggaran 

4. BIDANG KERJA SAMA 

 - Merencanakan, melaksanakan, megembangkan dan mengevaluasi kegiatan kerjasama laboratorium Perbankan Syariah dengan pihak luar 

untuk kemajuan laboratorium Perbankan Syariah. 

- Bertanggung jawab atas pengelolaan kegiatan kerjasama laboratorium dengan pihak luar kepada Direktur laboratorium Perbankan Syariah. 

- Melakukan monitoring dan evaluasi bersama-sama dengan pengelola laboratorium Perbankan Syariah terkait kerjasama dengan pihak luar. 

- Memberikan masukan dan saran kepada Direktur laboratorium Perbankan Syariah terkait kerjasama dengan pihak luar. 

5. BIDANG EDUKASI 

 - Merencanakan, melaksanakan, megembangkan dan mengevaluasi kegiatan praktikum laboratorium Perbankan Syariah sebagai sarana 

pembelajaran mahasiswa. 

- Mengelolah dan mematau penggunaan sarana dan prasarana laboratorium yang digunakan sebagai kegiatan praktikum pembelajaran 

mahasiswa. 



- Bertanggung jawab atas pengelolaan kegiatan praktikum pembelajaran mahasiswa kepada Direktur laboratorium Perbankan Syariah. 

- Melakukan monitoring dan evaluasi bersama-sama dengan pengelola laboratorium Perbankan Syariah terkait kegiatan praktikum 

pembelajaran mahasiswa. 

- Memberikan masukan dan saran kepada Direktur laboratorium Perbankan Syariah terkait kegiatan praktikum pembelajaran mahasiswa. 

6. BIDANG PEMASARAN 

 - Merencanakan, melaksanakan, megembangkan dan mengevaluasi kegiatan pemasaran pada laboratorium Perbankan Syariah. 

- Mengelolah dan mematau penggunaan sarana dan prasarana laboratorium yang digunakan sebagai kegiatan pemasaran. 

- Memformulasikan prosedur produk yang dipasarkan melalui laboratorium Perbankan Syariah dengan mempertimbangkan faktor-faktor 

keamanan dan resiko yang akan dihadapi. 

- Menjaga citra dan mutu pelayanan laboratorium Perbankan Syariah kepada nasabah agar memuaskan. 

- Melaksanakan koordinasi dan penilaian secara berkala kepada pihak-pihak yang memasarkan produknya melalui laboratorium Perbankan 

Syariah. 

- Bertanggung jawab atas pengelolaan kegiatan pemasaran kepada Direktur laboratorium Perbankan Syariah. 

- Melakukan monitoring dan evaluasi bersama-sama dengan pengelola laboratorium Perbankan Syariah terkait kegiatan pemasaran. 

- Memberikan masukan dan saran kepada Direktur laboratorium Perbankan Syariah terkait kegiatan pemasaran. 

7. BIDANG SDM 

 - Merencanakan, melaksanakan, megembangkan dan mengevaluasi kegiatan rencana kerja setiap personel divisi pada laboratorium 

Perbankan Syariah. 

- Mengkoordinir kebutuhan setiap divisi dalam penyediaan dan pemeliharaan personel yang bermutu dan mengusahakan agar administrasi 

personel dilaksanakan dengan baik. 

- Membantu mengidentifikasi setiap divisi dalam menyusun rencana sumber daya manusia yang dibutuhkan. 

- Membina setiap personel divisi termasuk meningkatkan kemampuan unit kerjanya, memimpin dan mengkoordinasi bagian bagian yang 

ada dalam jajaran divisi. 

- Bertanggung jawab atas pengelolaan sumber daya manusia kepada Direktur laboratorium Perbankan Syariah. 

- Memberikan masukan dan saran kepada Direktur laboratorium Perbankan Syariah terkait kegiatan pengelolaan sumber daya manusia. 

8. BIDANG BIDANG PUBLIKASI DAN PELAPORAN 

 - Merencanakan, melaksanakan, megembangkan dan mengevaluasi kegiatan rancangan publikasi dan pelaporan kegitan laboratorium 

Perbankan Syariah  

- Bertanggung jawab atas pengelolaan kegiatan publikasi dan pelaporan kepada Direktur laboratorium Perbankan Syariah 

- Melakukan monitoring dan evaluasi bersama-sama dengan pengelola laboratorium Perbankan Syariah terkait kegiatan publikasi dan 

pelaporan 

- Memberikan masukan dan saran kepada Direktur laboratorium Perbankan Syariah terkait kegiatan publikasi dan pelaporan 



9. ASISTEN LABORATORIUM 

 - Membantu kepala laboratorium serta dosen pembimbing dalam proses pelaksanaan kegiatan praktikum laboratorium Perbankan Syariah. 

- Ikut serta dalam pengembangan materi praktikum laboratorium Perbankan Syariah. 

- Membantu segala kegiatan yang ada di laboratorium, baik penelitian, pelayanan, maupun pengembangan laboratorium Perbankan Syariah. 

- Membantu pelaksanaan pengelolaan laboratorium Perbankan Syariah baik dalam bidang teknis maupun administratif. 

- Menjaga dan merawat semua peralatan serta kebersihan laboratorium Perbankan Syariah. 

- Memberikan masukan dan saran kepada Direktur, sekretaris, bendahara, dan seluruh bidang pada laboratorium Perbankan Syariah terkait 

praktek laboratorium Perbankan Syariah maupun kerjasama dengan pihak luar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


