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	UNIVERSITAS ISLAM NEGERI FATMAWATI SUKARNO BENGKULU
FAKULTAS USHULUDDIN ADAB DAN DAKWAH
PROGRAM STUDI SEJARAH PERADABAN ISLAM

	RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER

	MATA KULIAH
	KODE
	RUMPUN MK
	BOBOT (sks)
	SEMESTER
	TANGGAL PENYUSUNAN

	TEHNIK PRESERVASI ARSIP DAN PENGELOLAAN ARSIP ELEKTRONIK
	SPI-61027
	
	3
	GENAP
	

	OTORISASI
	Dosen Pengembang RPS/ Pengampu Mata Kuliah
	Koordinator Rumpun Keilmuan/ Mata Kuliah
	Ketua Prodi

	
	Arum Puspitasari
	
	Arum Puspitasari

	Capaian Pembelajaran (CP)
	CPL-PRODI
	

	
	CPL 1 CPL 2
CPL 3
CPL 4
	Mahasiswa dapat memahami mengenai penanganan data sejarah

Mahasiswa mengerti konsep dasar preservasi

Mahasiswa mengetahui dan memahami pengelolaan data dengan baik dan benar

Mahasiswa mampu mengarsipkan data secara baik dan benar

	
	CP-MK
	Capaian Pembelajaran Mata Kuliah

	
	CPMK
	Mahasiswa dapat memahami konsep dasar dari preservasi arsip serta konsep pengelolaan sumber data sejarah 

	
	CPL-1
	Memahami menegai arsip

	
	CPL-2
	 Memahami konsep mengenai preservasi arsip

	
	CPL-3
	Memahami dasar mengenai preservasi arsip

	
	CPL-4
	Memahami konsep pengelolaan arsip

	Deskripsi Singkat MK
	Mata kuliah ini membahas mengenai preservasi arsip yang dilakukan secara preventif serta kuratif serta mengenai manajemen arsip elektronis

	Materi Pembelajaran/
Pokok Bahasan
	 Tehnik preservasi arsip dan pengelolaan arsip elektronik merupakan mata kuliah untuk mahasiswa semester 6 pada program studi Sejarah Peradaban Islam FUAD UIN Fatmawati Sukarno. Mata kuliah ini membahas mengenai tekik preservasi arsip dan pengelolaan arsip elektronik secara preventif dan kuratif yang dilakukan secara digital


	Pustaka
	1. 

	Media Pembelajaran
	 Power point

	Dosen/ Team Teaching
	Arum Puspitasari

	Mata kuliah Syarat
	-


	Minggu Ke
	Sub-CPMK

(Kemampuan akhir tiap tahapan belajar)
	Materi Pembelajaran
	Bentuk dan Metode Pembelajaran

[Estimasi Waktu]
	Pengalaman Belajar
	Indikator dan Kriteria Penilaian
	Bobot Penilaian (%)
	Rujukan/

sumber

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	1
	Memahami kontrak kuliah untuk satu semester 
	 Mengenalkan dan mendiskusikan aturan-aturan yang akan dilakukan untuk mata kuliah ini selama satu semster
	Diskusi dua arah
Materi PPT
	Antar disiplin ilmu 
	Tingkah laku dan Keaktifan mahasiswa
	 3x50 menit
	RPS

	2
	Pengertian Preservasi, Arsip, Pengelolaan Arsip

Ruang lingkup preservasi
	 Mengenalkan tentang preservasi, arsip, ruang lingkup

	Diskusi dua arah
Materi PPT
	Antar disiplin ilmu 
	Tingkah laku dan Keaktifan mahasiswa 
	3x50 menit
	

	3
	Jenis-jenis Preservasi, 

Jenis-jenis kerusakan pada arsip
	Mengenalkan jenis-jenis reproduksi arsip dan mengenalkan kerusakan yang akan terjadi
	Diskusi dua arah
Materi PPT
	Antar disiplin ilmu 
	Tingkah laku dan Keaktifan mahasiswa 
	3x50 menit
	

	4
	 Penyimpanan arsip dan preservasi
	 Mengenalkan pentingnya arsip dan cara pemyimpanan arsip
	Diskusi dua arah
Materi PPT
	Antar disiplin ilmu 
	Tingkah laku dan Keaktifan mahasiswa 
	3x50 menit
	

	5
	 Metode pengarsipan  manual
	 Mengetaui cara pengarsipan manual
	Diskusi dua arah
Materi PPT
	Antar disiplin ilmu 
	Tingkah laku dan Keaktifan mahasiswa 
	3x50 menit
	

	6
	Kelebihan dan kekurangan arsip manual
	 Mengetahui kelebihan dan kekurangan pengarsipan manual
	Diskusi dua arah
Materi PPT
	Antar disiplin ilmu 
	Tingkah laku dan Keaktifan mahasiswa 
	3x50 menit
	

	7
	 Tujuan utama pengarsipan
	 Mengetahui tujuan utama pengarsipan
	Diskusi dua arah
Materi PPT
	Antar disiplin ilmu 
	Tingkah laku dan Keaktifan mahasiswa 
	3x50 menit
	

	8
	Evaluasi Tengah Semester / UjianTengan Semester
	
	

	9
	 Tehnik pengarsipan 
	 Mengetahui berbagai tehnip pengarsipan
	Diskusi dua arah
Materi PPT
	Antar disiplin ilmu 
	Tingkah laku dan Keaktifan mahasiswa 
	3x50 menit
	

	10
	Arsip elektronik
	 Pengaruh teknologi Informasi terhadap pengarsipan
	Diskusi dua arah
Materi PPT
	Antar disiplin ilmu 
	Tingkah laku dan Keaktifan mahasiswa 
	3x50 menit
	

	11
	 Arsip elektronik
	Mengetahui arsip elektronik dan memahami kelebihan dan kekurangannya
	Diskusi dua arah
Materi PPT
	Antar disiplin ilmu 
	Tingkah laku dan Keaktifan mahasiswa 
	3x50 menit
	

	12
	 Retensi arsip
	 Mengetahui ber agai hal tentang retensi arsip
	Diskusi dua arah
Materi PPT
	Antar disiplin ilmu 
	Tingkah laku dan Keaktifan mahasiswa 
	3x50 menit
	

	13
	 Praktek Preservasi 1
	 Praktek I
	Diskusi dua arah

	Antar disiplin ilmu 
	Tingkah laku dan Keaktifan mahasiswa 
	3x50 menit
	

	14
	Praktek Preservasi II
	 Praktek II
	Diskusi dua arah

	Antar disiplin ilmu 
	Tingkah laku dan Keaktifan mahasiswa 
	3x50 menit
	

	15
	UAS
	
	Diskusi dua arah
Materi PPT
	Antar disiplin ilmu 
	Tingkah laku dan Keaktifan mahasiswa 
	3x50 menit
	

	16
	EvaluasiAkhir Semester / UjianAkhir Semester
	


