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SURAT TUGAS
Nomor: B/91/UN31.FAK3/PK.02.03/2023

Dekan Fakultas Hukum, llmu Sosial dan Ilmu Politik Universitas Terbuka (FHISIP-UT)
dengan ini menugaskan kepada nama-nama tersebut dalam lampiran Surat Tugas ini untuk
melaksanakan tugas sebagai tutor Tutorial Online (Tuton) semester 2022/2023 Genap
(2023.1) yang dilaksanakan pada tanggal 03 April 2023 sampai dengan 19 Juni 2023 dengan
tugas dan tanggung jawab sebagai berikut:

| No Aspek Informasi/Tugas/Tanggungjawab \
I Login Bagi Bapak/Ibu yang pernah bertugas sebagai tutor pada semester
http://elearning.ut.ac.id scbelumnya bisa menggunakan username dan password yang

telah digunakan. Apabila Bapak/Ibu lupa passwordnya bisa

menggunakan fasilitas ‘Jupa password’ dalam
http://elearning.ut.ac.id.

Bagi tutor baru menggunakan user dan password dengan
ketentuan:

Usernamc : ID Tutor masing-masing (terlampir)

Password : Tanggal Bulan dan Tahun Lahir dengan format
(ddmmyyyy)

(AW

Persiapan Materi Mempelajari BMP (Buku Materi Pokok) dari mata kuhah yang
ditutorialkan, melalui Ruang Baca Virtual (RBV) yang dapat
diakses melalui http://ut.ac.id pilih fitar UT ONLINE -> Ruang
Baca Virtual = FHISIP. Pilih mata kuliah ampuan dan untuk
membaca full text gunakan username dan password yang sama
dengan yang digunakan di Tuton. RBV bisa diakses juga dengan
menggunakan username: mahasiswa dan password: utpeduli.
Mcmpelajari  Rancangan Aktivitas Tutorial (RAT) setiap
matakuliah Tuton vang ditugaskan. RAT dapat diakses dalam
Sest Pendahuluan setiap matakuliah kelas Tuton.

Mempersiapkan pengayaan materi tutorial online dalam bentuk
teks ataupun multimedia yang akan diunggah dalam kelas tutorial
online hup. elearning utac id. Disarankan Tutor membernkan
pembaharuan materi-materi tutorial yang berkaitan dengan
kebijakan dan peraturan pemerintah yang cepat berubah.

Pra Sesi Tuton Sctiap Tutor diwajibkan melakukan updating kelas Tuton pada

masa pra sesi Tuton:

« Membuat video perkenalan pada sesi pendahuluwan dan video
sapaan di sctiap sesi Tuton | — 8.

e Menuliskan nama dan email tutor di setiap sesi Tuton.

e Mclakukan pembaharuan (updating) dan penambahan materi
pengayaan yang dianggap perlu, terutama berbagai kebijakan
atau peraturan terbaru.
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Aktivitas Tutorial e Memperhatikan  dan  mclaksanakan kegiatan tuton  scsuai
dengan jadwal pada hitp.//clearming vl nc.id.

* Mengakses kelas tutorial setiap hari dan melakukan interaksi
secara aktif dengan mahasiswa pada forum diskusi pada setiap
sesi, serta menilan diskusi yang telah dilaksanakan (penilaian
diskusi dengan skala 0 — 100).

® Memberi tanggapan atas pertanyaan atau respons dar
mahasiswa di forum diskusi setiap ses) (palmg lambat 2 han
setelah ada pertanyaan/respons dari mahasiswa).

Tugas Tutonal e Memberikan penilaian dan umpan balik terhadap tugas 1, 2,
dan 3 Tuton dengan skala 0 — 100.

* Memberikan kesempatan bagi mahasiswa yang mendapatkan
nilai Tugas Tuton kurang darn 50 untuk memperbaiki jawaban
Tugas Tuton.

® Memberikan umpan balik untuk tugas dalam Tuton
pembimbingan Karil dan TAP

6 Laporan Tutorial Online | laporan pelaksanaan kegiatan tutorial online diunggah melalus
laman tutorial.ut.ac.id dengan akses usernamc ID Tutor dan
password: Tanggal Bulan dan Tahun Lahir dengan format

(ddmmyyyy).

7 Pembayaran Honor Tutor | Honor tutor Tuton akan dibayarkan setelah Tutor melaksanakan

seluruh kewajiban Tutor Tuton sebagai berikut:

® Menilai dan memberi tanggapan diskusi | — 8 serta menilai dan
member umpan balik tugas |- 3.

® Mengirimkan laporan melalui link tutorial.ut.ac.id dan sudah
divalidasi oleh Kaprodi

8 Kontrak Kerja Tutor | Setiap Tutor harus menandatangani kontrak kerja tutor Tuton
Tuton melalui aplikasi PANUTAN UT yang akan diinformasikan lebih
lanjut.

Demikian Surat Tugas ini dibuat untuk dapat dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab.

Tangerang Selatan, 31 Maret 2023
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0 Muhamfnad Husni Arifin, S.Ag., M.Si., Ph.D.
; NIP ]977082870050l 1002
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IDTUTOR NAMA LENGKAP IDTUTORIAL | KODE M'I‘Kj
02003361 Andre Zanij Deananda 301936 HKUMA4312.29 |
02003688 Andreas Alvin Padak D 312749 HKUM4202.67
20231 | 02003688 Andreas Alvin Padak D 312751 HKUMA4202.68 |
02003688 Andreas Alvin Padak D 312753 HKUM4202.69
02003688 Andreas Alvin Padak D 312754 HKUMA4202.70
02004387 ANDRL 309671 1SIP4131.174
02004387 ANDRI 309672 1SIP4131.175 |
02004708 Andri Mirmaska 312871 HKUMA4309.5 14}
02004708 Andri Mirmaska 312872 HKUM4309,52
02004708 Andri Mirmaska 312873 HKUM4309.53
02003404 Andy Wiyanto 309615 HKUM4409.64
20231 | 02003404 Andy Wiyanto 309616 HKUMA4409.65
20231 | 02003404 Andy Wiyanto 309617 HKUM4409.66
20231 | 02003404 Andy Wiyanto 309618 HKUM4409.67
20231 02003175 Ancka Rahma 311216 HKUM4560.253
20231 02003175 Ancka Rahma 311218 HKUMA4560.254
20231 02003175 Ancka Rahma 308923 1SIP4130.160
20231 | 02003175 Ancka Rahma 308924 151P4130.161
20231 | 02002296 Anis Widyawati 313401 HKUM“S‘]O'?OA‘
20231 | 02002296 Anis Widyawati 313402 HKUM4500.71
20231 02002296 Anis Widyawati 313403 HKUM4500.72
20231 02002296 Anis Widyawati 313404 HKU M450{]?ﬁ
20231 02003488 Anjar Kususiyanah, M.Hum. 301929 HKUMA4312.22
20231 02003488 Anjar Kususiyanah, M.Hum. 301930 HKUM4312.23 l
20231 | 02003488 Anjar Kususiyanah, M. Hum, 301931 1 HKUM4312.24 J
20231 02003488 Anjar Kususiyanah, M.Hum. 301932 l HKUM4312.25 \
20231 | 02001830 Annisa Angraini Daulay 310544 HKUM4211.111 |
20231 02001830 Annisa Angraim Daulay 310545 HKUM4211.112 1
20231 02001830 Annisa Angraini Daulay 310546 HKUM4211.1 I3J
20231 | 02001830 Annisa Angraini Daulay 310547 HKUM4211.114 |
023 001505 Annisa Fitria 312850 HKUM4307.47 \
001505 Annisa Fitria 312851 HKUM4307.48 |
1505 Annisa Fitria 311143 | HKUM4560.180 |
505 Annisa Fitria 311144 \ HKUMA4560.181 \
928 ANNISA NURJANNAH IRAWAN 308803 | HKUMA4208.46 |
928 ANNISA NURJANNAH IRAWAN 310664 HKUM4303.48
928 ANNISA NURJANNAH IRAWAN 310665 HKUM4303.49
928 ANNISA NURJANNAH [RAWAN 310666 HKUM4303 .50
1 Anom Sedayu Panatagama 305893 HKUM4303.18
)81 Anom Sedayu Panatagama 305894 HKUM4303.19
1 Anom Sedayu Panatagama 305895 HKUM4303.20
)81 Anom Sedayu Panatagama 305896 HKUM4303.21
98 Anshar 310297 HKUM4103 61
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