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Mingg

u 

Ke- 

Sub-CPMK Materi Pembelajaran 

(1) (2) (3) 

1. Memahami kontrak 

perkuliahan dan 

memahami sub materi 

yang akan dipelajari dalam 

satu semester 

Pengantar: 

1. Kontrak Perkuliahan 

2. Menjelaskan materi pengantar 

perkuliahan, mekanisme perkuliahan, 

dan 

evaluasi pembelajaran 

2. Defenisi Preservasi dan Konsep dasar mengenai 

 Lingkup Preservasi preservasi: 

1. Pengertian 

2. Ruang lingkup 

3. Sejarah dan perkembangannya 

3. Memahami konsep 

reproduksi dalam 

preservasi 

Memahami reproduksi dalam 

preservasi: 

1. Konsep 

2. Mempelajari praktek reproduksi 

naskah dan arsip 

4. Memahami konsep 

penyimpanan dalam 

preservasi 

Mendalami kajian penyimpanan yang 

tepat dalam preservasi. 

1. Berbagai konsep penyimpanan 

dalam preservasi 

2. Mempelajari contoh preservasi 

berupa penyimpanan di 

berbagai negara 
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5. Mempelajari cara 

registrasi dokumen dan 

arsip 

Mengetahui: 

1. Teori registrasi dokumen dan 

benda 

2. Praktek registrasi 

dokumen dan benda 

6. Review materi menjelang 

mid semester 

1. Evaluasi dua arah 

2. Pemberian kuis singkat 

7.   

8. Memahami Tujuan Utama Berbagai tujuan 

 Pengarsipan pengarsipan 

9. Memahami Teknik 

Pengarsipan 

Mengidentifikasi dan memahami: 

1. Mengecek dokumen 

2. Menambahkan kode 

10. Memahami Asas dalam 

Pengarsipan 

1. Berbagai asas pengarsipan 

2. Keuntungan dan kerugian 

berbagai 

asas pengarsipan 

11. Menambahkan kode 

dokumen pada arsip 

Menyusun kode dengan: 

3. Sistem tanggal (Chronological 

Filling System) 

4. Sistem Abjad (Alphabetic Filling 

System) 

5. Sistem wilayah 

(Geographical Filling System) 
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12. Menambahkan kode 

dokumen pada arsip 

Lanjutan… 

6. Sistem Nomor (Numeric Filling 

System) 

7. Sistem Pokok Masalah 

(Subject Filling 

System) 

13. Kuis 1. Evaluasi singkat 

   

14. Praktek Preservasi 

dokumen 

1. Mereproduksi arsip digital 

2. Menyimpan dalam file 

digital 

15. Praktek Preservasi 

dokumen 2 

3. Mereproduksi arsip digital 

4. Menyimpan dalam file 

digital 

16. Ujian Akhir Semester – Seminar Proposal  

 
 
 
 
 


