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Capaian : 1. Mahasiswa memiliki Pengetahuan dan memahami konsep dan fungsi-fungsi komunikasi bisnis
2. Mahasiswa memahami dan memiliki kemampuan menyusun pesan-pesan bisnis terutama secara tertulis, menidentifikasi informasi, surat, laporan, dan
bahan persentasi
3. Mahasiswa dapat melakukan diskusi, persentasi bisnis, maupun negosiasi dengan cara yang benar dan menggunakan bahasa Indonesia

Pert. Kriteria, indikator, dan bobot
penilaianBahan Kajian Waktu Tugas yg hrs

diselesaikan
Pengalaman Belajar ReferensiKemampuan akhir pembelajaran Metode

Pembelajara
1 Mahasiswa dapat memahami

mengenai linkup materi dan
kesepakatan dalam perkuliahan

- 2 x 50
menit

-Menyimak, Mengamati,
Mendiskusikan, dan
Menjawab soal

-Orientasi materi dan kontrak belajar -

2 1. Mampu memahami pengertian,
unsur-unsur, bentuk, faktor yang
mempenagrui dan hambatan
komunikasi
2. Mahasiswa memahami

Dasar-Dasar
Komunikasi Bisnis

2 x 50
menit

Ketepatan menjelaskan
konsep dasar komunikasi
dan komunikasi bisnis,
dan Ketepatan
menyebutkan definisi

Menyimak, Mengamati,
Mendiskusikan, dan
Menjawab soal

Lampiran
1,2,3,4,5,6,7

Mahasiswa memahani dan menguasai teori terkait dengan
Dasar-Dasar Komunikasi Bisnis

Tugas mandiri

3 Mahasiswa mampu memahami,
menganalisa, menjelaskan
Tehnolgi Komunikasi danInformasi
Bisnis.
1. Jenis tehnologi dalam

Tehnologi
komunikasi dalam
bisnis

2 x 50
menit

Ketepatan menjelaskan
tehnologi komunikasi
dalam bisnis

Menyimak, Mengamati,
Mendiskusikan, dan
Menjawab soal

Lampiran
1,2,3,4,5,6,7

Pembahasan tentang Konsep Tehnologi Komunikasi dan
Informasi Bisnis

Rooling book dan
tugas mandiri

4 Mahasiswa mampu menjelaskan,
menganalisis komunikasi lintas
budaya

Komunikasi Lintas
Budaya

2 x 50
menit

Ketepatan menjelaskan
tenang komunikasi lintas
budaya

Menyimak, Mengamati,
Mendiskusikan, dan
Menjawab soal

Lampiran
1,2,3,4,5,6,7

Pembahasan tentang  Komunikasi Lintas Budaya Tugas mandiri



Pert. Kriteria, indikator, dan bobot
penilaianBahan Kajian Waktu Tugas yg hrs

diselesaikan
Pengalaman Belajar ReferensiKemampuan akhir pembelajaran Metode

Pembelajara
5 Mahasiswa mampu menjelaskan

dan mendikusikan langkah-
langkah penulisan pesan bisnis
dan merevisi pesan bisnis

Proses
Pembuatan dan
revisi pesan bisnis

2 x 50
menit

Ketepatan menjelaskan
pesan bisnis Ketepatan
menyebutkan langka-
langkah pembuatan
pesan bisnis

Menyimak, Mengamati,
Mendiskusikan, dan
Menjawab soal

Lampiran
1,2,3,4,5,6,7

Pembahasan tentang Proses penulisan pesan-pesan bisnis Tugas mandiri

6 Mahasiswa mampu menjelaskan
tentang penentuan tujuan, analisis
audience, penentuan ide pokok,
dan seleksi saluan media.

Penulisan Pesan-
Pesan Bisnis

2 x 50
menit

Ketepatan menjelaskan
langkah-langkah
penulisan pesan-pesan
bisnis

Menyimak, Mengamati,
Mendiskusikan, dan
Menjawab soal

Terlampir
1,2,3,4,5,6,7

Pembahasan tentang Penulisan Pesan-Pesan Bisnis rolling book,
diskusi dan
penugasan

7 Mahasiswa mampu mempraktekan
pengorganisasian dan revisi
pesan-pesan bisnis (outline dan
pemilihan kata yang effektif)

Praktek penulisan
pesan-pesan
bisnis

2 x 50
menit

Ketepatan
mempraktekan penulisan
pesan-pesan bisnis

Menyimak, Mengamati,
Mendiskusikan, dan
Menjawab soal

Terlampir
1,2,3,4,5,6,7

Pembahasan tentang Pengorganisasian serta revisi pesan
bisnis

Tugas Mandiri

8 Mahasiswa mampu menjawab soalUtS 2 x 50
menit

Ketepatan menyebutkan
dan menjelaskan materi

Menjawab  soal -8 : UTS Mengerjakan soal
UTS

9 Mahasiswa mampu membuat
perencanaan bisnis dan
melakukan persentasi bisnis yang
baik

Perencanaan
Laporan bisnis
dan persentasi
bisnis yang baik

2 x 50
menit

Ketepatan menyebutkan
dan menjelaskan cara
membuat laporan bisnis
dan persentasi bisnis
yang baik

Menyimak, Mengamati,
Mendiskusikan, dan
Menjawab soal

Terlampir
1,2,3,4,5,6,7,

Pembahasan tentang Perencanaan laporan bisnis dan
persentasi bisnis yang baik

Tugas mandiri

10 Mahasiswa mampu menjelaskan
dan mendikusikan cara membuat
persentasi bisnis yang baik

Membuat
pesentasi bisnis
yang baik

2 x 50
menit

Ketepatan menjelaskan
cara membuat pesentasi
bisnis yang baik

Menyimak, Mengamati,
Mendiskusikan, dan
Menjawab soal

Terlampir
1,2,3,4,5,6,7

Pembahasan tentang Pembuatan persentasi bisnis yang
baik

Tugas mandiri

11 Mahasiswa mampu mempraktekan
pesentasi bisnis yang baik

Praktek pesentasi
bisnis yang baik

2 x 50
menit

Ketepatan
mempraktekan pesentasi
bisnis yang baik

Menyimak, Mengamati,
Mendiskusikan, dan
Menjawab soal

Terlampir
1,2,3,4,5,6,7

Pembahasan tentang Praktek Persentasi bisnis yang baik Tugas

12 Mahasiswa mampu mempraktekan
pesentasi bisnis yang baik

Praktek pesentasi
bisnis yang baik

2 x 50
menit

Ketepatan
mempraktekan pesentasi
bisnis yang baik

Menyimak, Mengamati,
Mendiskusikan, dan
Menjawab soal

Terlampir
1,2,3,4,5,6,7

Pembahasan tentang Praktek Persentasi bisnis yang baik Tugas



Pert. Kriteria, indikator, dan bobot
penilaianBahan Kajian Waktu Tugas yg hrs

diselesaikan
Pengalaman Belajar ReferensiKemampuan akhir pembelajaran Metode

Pembelajara
13 Mahasiswa mampu berkomunikasi

lisan dalam rapat, wawancara, dan
bernegosiasi

Komunikasi lisan
dalam berbagai
keadaan

2 x 50
menit

Ketepatan menjelaskan
komunikasi lisan dalam
rapat, wawancara, dan
negosiasi

Menyimak, Mengamati,
Mendiskusikan, dan
Menjawab soal

Terlampir
1,2,3,4,5,6,7

Pembahasan tentang Komunikasi lisan Rolling book dan
penugasan

14 Mahasiswa mampu menulis berita,
pesan-pesan persuasif, dan
korespondesi

Komunikasi lewat
tulisan

2 x 50
menit

Ketepatan menjelaskan
komunikasi lewat tulisan

Menyimak, Mengamati,
Mendiskusikan, dan
Menjawab soal

Terlampir
1,2,3,4,5,6,7

Pembahasan tentang Komunikasi lewat tulisan Tugas

15 Mahasiswa mampu menjelaskan
etika bisnis islam

Etika Bisnis Islam 2 x 50
menit

Ketepatan menyebutkan
dan menjelelaskan etika
bisnis islam

Menyimak, Mengamati,
Mendiskusikan, dan
Menjawab soal

-Pembahasan tentang Etika Bisnis Islam Rolling book dan
penugasan

16 Mahasiswa mampu menjelaskan
soal

Materi yang sudah
dipelajari

2 x 50
menit

Ketepatan menyebutkan
dan menjelaskan soal

Menjawab soal -16 : UAS Menjawab soal
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