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SURAT TUGAS 

Nomor: B/348/UN31.FEB/PK.02.00/2024 

Dekan Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Terbuka dengan ini memberikan tugas kepada 

nama-nama terlampir untuk melaksanakan kegiatan Tutorial Online (TUTON) di lingkungan 

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Semester 2023/2024 Genap (2024.1), dengan ketentuan sebagai 

berikut: 

1. Jadwal pelaksanaan Tutorial Online :  

• Minggu 1: Tgl 8 – 21 April 2024 (Materi Inisiasi & Diskusi 1) 

• Minggu 2: Tgl 15 – 28 April 2024 (Materi Inisiasi & Diskusi 2) 

• Minggu 3: Tgl 22 April – 5 Mei 2024 (Materi Inisiasi, Diskusi 3 & Tugas 1) 

• Minggu 4: Tgl 29 April – 12 Mei 2024 (Materi Inisiasi & Diskusi 4) 

• Minggu 5: Tgl 6 – 19 Mei 2024 (Materi Inisiasi, Diskusi 5 & Tugas 2) 

• Minggu 6: Tgl 13 – 26 Mei 2024 (Materi Inisiasi & Diskusi 6) 

• Minggu 7: Tgl 20 Mei – 2 Juni 2024 (Materi Inisiasi, Diskusi 7 & Tugas 3) 

• Minggu 8: Tgl 27 Mei – 9 Juni 2024 (Materi Inisiasi & Diskusi 8) 

 

2. Tutor melaksanakan kegiatan tutorial sesuai dengan jadwal dengan tugas sebagai berikut :  

a. Memeriksa dan mempelajari materi tutorial (materi konsep esensial/bahan presentasi, 

topik diskusi, dan tugas tutorial) yang telah tersedia pada laman Tuton yang ditugaskan.  

b. Memperkenalkan diri kepada mahasiswa pada sesi Pendahuluan melalui video 

perkenalan.  

c. Menanggapi perkenalan mahasiswa pada sesi Pendahuluan.  

d. Membuat video pengantar terkait materi yang dipelajari pada setiap sesi.  

e. Memberikan tambahan wawasan keilmuan mahasiswa terkait materi konsep dengan 

menyediakan materi pengayaan/tambahan yang bersumber dari Open Educational 

Resources (OER) atau sumber lain.  

f. Mengelola Forum Diskusi (menjawab pertanyaan, memberi 

tanggapan/penguatan/klarifikasi terhadap unggahan diskusi mahasiswa, dan menilai 

diskusi mahasiswa) sesuai jadwal.  

g. Menyapa mahasiswa melalui fasilitas messages yang tersedia pada laman Tuton dan 

memberi motivasi kepada mahasiswa agar aktif mengikuti seluruh aktivitas Tuton.  

h. Memeriksa dan memberikan umpan balik serta menilai tugas tutorial yang diunggah 

mahasiswa sesuai jadwal.  

i. Melakukan penilaian diskusi dan tugas mahasiswa secara objektif dan dapat  

dipertanggungjawabkan.  

 

3. Bagi tutor yang mendapatkan kelas Karya Ilmiah (Karil), selain kelas tuton secara 
asinkronus, tutor juga diwajibkan melakukan webinar secara sinkronus sebanyak 4 kali 
pertemuan pada rentang waktu berikut: 

• Tuweb 1: 15 – 28 April 2024 (Minggu 2 Tuton) 

• Tuweb 2: 29 April – 12 Mei 2024 (Minggu 4 Tuton) 

http://www.feb.ut.ac.id/


 

• Tuweb 3: 13 – 26 Mei 2024 ((Minggu 6 Tuton) 

• Tuweb 4: 20 Mei – 2 Juni 2024 (Minggu 7 Tuton) 

4. Bagi tutor yang tidak aktif pada minggu pertama (ada 2 sesi per minggu): 

a. Pada sesi 1 akan diberikan pengingatan oleh ketua Program Studi. 

b. Jika tutor belum mengakses Tuton hingga akhir sesi 1, maka pada sesi ke-2 Tutor akan 
dinonaktifkan sebagai tutor Tuton dan digantikan oleh tutor lain. 

c. Tidak direkomendasikan lagi untuk menjadi tutor pada semester berikutnya. 

 

5. Setelah selesai melaksanakan kegiatan tutorial, semua tutor berkewajiban membuat laporan 
sesuai dengan  ketentuan  UT. 

 

6. UT akan melakukan pembayaran kepada tutor setelah hasil penilaian Tuton dan laporan 
pelaksanaan Tuton diverifikasi dan disetujui oleh UT dengan ketentuan berikut.  

a. Tutor telah melakukan penilaian dan memberikan tanggapan diskusi 1 sampai dengan 
diskusi 8. 

b. Tutor telah melakukan penilaian dan memberikan umpan balik atas jawaban Tugas 1 
sampai dengan Tugas 3 mahasiswa. 

c. Tutor telah membuat dan mengirimkan laporan pelaksanaan tutor sesuai dengan format 
yang telah ditentukan oleh Universitas Terbuka. 

Jika salah satu poin diatas tidak terpenuhi, maka honor tuton tidak akan dibayarkan. 

 

7. Untuk pentransferan honor Tutor Tuton, nomor rekening yang diberikan Tutor harus sesuai 
dengan nama Tutor ybs. Adapun pembayaran honor Tutor Tuton HANYA dilakukan pada 
bank berikut: 

a. Bank Rakyat Indonesia (BRI) 

b. Bank Mandiri 

c. Bank Syariah Indonesia (BSI), khusus bagi Tutor yang berada di wilayah Aceh.  

Pada seluruh Tutor Tuton silahkan meng-update data pribadinya melalui link 

https://tutorial.ut.ac.id/ , dengan mencantumkan info rekening dari salah satu bank tersebut. 

Demikian surat tugas ini dibuat, untuk dilaksanakan sebagaimana mestinya.  

Tangerang Selatan, 5 April 2024  

Dekan Fakultas Ekonomi  

 

 

 

 

 

Dr. Meirani Harsasi, S.E., M.Si.  

NIP. 19750531200112201  
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Lampiran : B/348/UN31.FEB/PK.02.00/2024  

Tanggal  : 5 April 2024  

 

DAFTAR TUTOR TUTORIAL ON-LINE (TUTON)  

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS UNIVERSITAS TERBUKA  

MASA REGISTRASI 2023/2024 GENAP (2024.1) 
 

No Nama Tutor ID Tutor Kode Tuton Nama Tuton 

1 Dr. Dedy Wijaya Kusuma, 

S.T., M.Pd. 

1000845 EKMA4111.580 PENGANTAR BISNIS 

    1000845 EKMA4316.295 HUKUM BISNIS 

    1000845 EKMA4367.223 HUBUNGAN 

INDUSTRIAL 

2 Catur Kurniawan 1001671 EKMA4311.52 STUDI KELAYAKAN 

BISNIS 

    1001671 EKMA4370.16 KEWIRAUSAHAAN 

    1001671 EKMA4414.125 MANAJEMEN 

STRATEGIK 

    1001671 EKMA4434.215 SISTEM INFORMASI 

MANAJEMEN 

3 Lioni Indrayani 2001416 EKMA4213.24 MANAJEMEN 

KEUANGAN 

    2001416 EKMA4263.32 MANAJEMEN KINERJA 

    2001416 EKMA4312.106 EKONOMI 

MANAJERIAL 

    2001416 EKMA4414.110 MANAJEMEN 

STRATEGIK 

4 Intan Tenisia Prawita Sari 2001562 EKMA4159.39 KOMUNIKASI BISNIS 

    2001562 EKMA4215.89 MANAJEMEN OPERASI 

    2001562 EKMA4500.43 TUGAS AKHIR 

PROGRAM (TAP) 

    2001562 EKMA4560.1.193 KARYA ILMIAH 

5 Heriani 2001770 SPAR4101.4 PENGANTAR 

PARIWISATA 

    2001770 SPAR4103.3 PEMAHAMAN LINTAS 

BUDAYA 

    2001770 SPAR4208.1 KEBIJAKAN 

PEMBANGUNAN 

PARIWISATA 

    2001770 SPAR4560.2.1 KARYA ILMIAH 

6 Imelda Sari 2002950 EKMA4111.170 PENGANTAR BISNIS 

    2002950 EKMA4116.495 MANAJEMEN 

    2002950 EKMA4314.196 AKUNTANSI 

MANAJEMEN 

    2002950 EKMA4367.259 HUBUNGAN 

INDUSTRIAL 

7 Desi Derina Yusda 2003585 EKMA4116.117 MANAJEMEN 

8 Nyimas Poppy Anggraini 2003677 EKMA4157.172 ORGANISASI 

    2003677 EKMA4159.71 KOMUNIKASI BISNIS 



 

No Nama Tutor ID Tutor Kode Tuton Nama Tuton 

    3001345 ESPA4123.280 STATISTIKA EKONOMI 

939 Citra Liza, S.E., M.Si. 3001346 EKMA4159.498 KOMUNIKASI BISNIS 

    3001346 EKMA4314.63 AKUNTANSI 

MANAJEMEN 

    3001346 EKMA4315.198 AKUNTANSI BIAYA 

    3001346 EKMA4570.54 PENGANGGARAN 

940 Nugroho Heri Pramono, S.E., 

M.Si. 

3001347 EKMA4314.163 AKUNTANSI 

MANAJEMEN 

    3001347 EKMA4315.28 AKUNTANSI BIAYA 

    3001347 EKMA4315.311 AKUNTANSI BIAYA 

    3001347 EKMA4315.92 AKUNTANSI BIAYA 

941 Indra Caniago, S.E., M.Si., 

Akt. 

3001349 EKMA4314.61 AKUNTANSI 

MANAJEMEN 

    3001349 EKMA4316.252 HUKUM BISNIS 

    3001349 EKMA4371.55 MANAJEMEN RANTAI 

PASOKAN 

    3001349 EKMA4434.180 SISTEM INFORMASI 

MANAJEMEN 

942 Endang Asliana, S.E., M.Sc. 3001350 EKMA4115.398 PENGANTAR 

AKUNTANSI 

    3001350 EKSI4101.333 LABORATORIUM 

PENGANTAR 

AKUNTANSI 

    3001350 EKSI4202.76 HUKUM PAJAK 

    3001350 EKSI4205.584 BANK & LEMBAGA 

KEUANGAN NON 

BANK 

943 Michael King, S.E., M.Ak. 3001351 EKMA4312.126 EKONOMI 

MANAJERIAL 

    3001351 EKMA4312.274 EKONOMI 

MANAJERIAL 

    3001351 EKMA4314.59 AKUNTANSI 

MANAJEMEN 

    3001351 EKMA4570.50 PENGANGGARAN 

944 David Sudarsyah, S.T., M.E. 3001352 ESPA4110.133 PENGANTAR 

EKONOMI MAKRO 

    3001352 ESPA4110.134 PENGANTAR 

EKONOMI MAKRO 

    3001352 ESPA4123.15 STATISTIKA EKONOMI 

    3001352 ESPA4123.150 STATISTIKA EKONOMI 

945 Frenky Situmorang, S.E., 

M.Si. 

3001353 EKMA4315.40 AKUNTANSI BIAYA 

    3001353 EKMA4476.39 AUDIT SDM 

    3001353 EKMA4570.104 PENGANGGARAN 

    3001353 EKMA4570.204 PENGANGGARAN 

946 Ananda Anugrah Nasution, 

S.E., M.Si 

3001354 EKMA4213.102 MANAJEMEN 

KEUANGAN 



 

No Nama Tutor ID Tutor Kode Tuton Nama Tuton 

    85000514 EKMA4316.73 HUKUM BISNIS 

4632 fransiska natalia ralahallo, SE, 

M.SC 

86000469 EKMA4215.63 MANAJEMEN OPERASI 

    86000469 EKMA4371.57 MANAJEMEN RANTAI 

PASOKAN 

    86000469 EKMA4413.159 RISET OPERASI 

    86000469 EKMA4413.71 RISET OPERASI 

4633 Meiske Wenno, SE.,M.M 86000754 EKMA4311.195 STUDI KELAYAKAN 

BISNIS 

    86000754 EKMA4478.141 ANALISIS KASUS 

BISNIS 

4634 Dr. Suratini, SE,M.SI 87000936 ESPA4122.199 MATEMATIKA 

EKONOMI 

    87000936 ESPA4122.20 MATEMATIKA 

EKONOMI 

    87000936 ESPA4123.211 STATISTIKA EKONOMI 

    87000936 ESPA4123.212 STATISTIKA EKONOMI 

4635 RHEZA PRATAMA, SE.,MM 89001029 EKMA4213.160 MANAJEMEN 

KEUANGAN 

    89001029 EKMA4370.92 KEWIRAUSAHAAN 

    89001029 EKMA4414.226 MANAJEMEN 

STRATEGIK 

    89001029 EKMA4478.62 ANALISIS KASUS 

BISNIS 

4636 ISWAN  JEN 89001122 ESPA4111.343 PENGANTAR 

EKONOMI MIKRO 

    89001122 ESPA4111.452 PENGANTAR 

EKONOMI MIKRO 

    89001122 ESPA4111.453 PENGANTAR 

EKONOMI MIKRO 

4637 NURUL FAJRIYANTI, 

S.E.,M.Ak. 

89001125 EKSI4205.176 BANK & LEMBAGA 

KEUANGAN NON 

BANK 

    89001125 EKSI4206.3 PERPAJAKAN 

    89001125 EKSI4415.50 TEORI AKUNTANSI 

 

 
Dekan Fakultas Ekonomi dan Bisnis 
Universitas Terbuka, 
 

 

 

 
Dr. Meirani Harsasi, S.E., M.Si.  
NIP 197505312001122001 


