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SURAT TUGAS
Nomor: B/379/UN31.FEB/PK.02.00/2025

Dekan Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Terbuka dengan ini memberikan tugas kepada
nama-nama terlampir untuk melaksanakan kegiatan Tutorial Online (TUTON) di lingkungan
Fakultas Ekonomi dan Bisnis Semester 2024/2025 Genap (2025.1), dengan ketentuan sebagai
berikut:

1. Jadwal pelaksanaan Tutorial Online :

e Minggu 1: Tgl 14 — 27 April 2025 (Materi Inisiasi & Diskusi 1)
Minggu 2: Tgl 21 April — 4 Mei 2025 (Materi Inisiasi & Diskusi 2)
Minggu 3: Tgl 28 April — 11 Mei 2025 (Materi Inisiasi, Diskusi 3 & Tugas 1)
Minggu 4: Tgl 5 — 18 Mei 2025 (Materi Inisiasi & Diskusi 4)
Minggu 5: Tgl 12 — 25 Mei 2025 (Materi Inisiasi, Diskusi 5 & Tugas 2)
Minggu 6: Tgl 19 Mei — 1 Juni 2025 (Materi Inisiasi & Diskusi 6)
Minggu 7: Tgl 26 Mei — 8 Juni 2025 (Materi Inisiasi, Diskusi 7 & Tugas 3)
Minggu 8: Tgl 2 Juni — 15 Juni 2025 (Materi Inisiasi & Diskusi 8)

2. Tutor melaksanakan kegiatan tutorial sesuai dengan jadwal dengan tugas sebagai berikut:

a. Memeriksa dan mempelajari materi tutorial (materi konsep esensial/bahan presentasi,

topik diskusi, dan tugas tutorial) yang telah tersedia pada laman Tuton yang ditugaskan.

b. Memperkenalkan diri kepada mahasiswa pada sesi Pendahuluan melalui video
perkenalan.

Menanggapi perkenalan mahasiswa pada sesi Pendahuluan.

d. Membuat video pengantar terkait materi yang dipelajari pada setiap sesi.

e. Memberikan tambahan wawasan keilmuan mahasiswa terkait materi konsep dengan
menyediakan materi pengayaan/tambahan yang bersumber dari Open Educational
Resources (OER) atau sumber lain.

f.  Mengelola Forum Diskusi (menjawab pertanyaan, memberi tanggapan/penguatan/ klarifikasi
terhadap unggahan diskusi mahasiswa, dan menilai diskusi mahasiswa) sesuai jadwal.

g. Menyapa mahasiswa melalui fasilitas messages yang tersedia pada laman Tuton dan
memberi motivasi kepada mahasiswa agar aktif mengikuti seluruh aktivitas Tuton.

h. Memeriksa dan memberikan umpan balik serta menilai tugas tutorial yang diunggah
mahasiswa sesuai jadwal.

i. Melakukan penilaian diskusi dan tugas mahasiswa secara objektif dan dapat
dipertanggungjawabkan.

o

3. Bagi tutor yang mendapatkan kelas Karya Ilmiah (Karil), selain kelas tuton secara
asinkronus, tutor juga diwajibkan melakukan webinar secara sinkronus sebanyak 4 Kkali
pertemuan pada rentang waktu berikut:

e Tuweb 1: 21 April — 4 Mei 2025 (Minggu 2 Tuton)
e Tuweb 2: 5 Mei — 18 Mei 2025 (Minggu 4 Tuton)
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e Tuweb 3: 19 — 1 Juni 2025 (Minggu 6 Tuton)
e Tuweb 4: 26 Mei — 8 Juni 2025 (Minggu 7 Tuton)

4. Bagi tutor yang tidak aktif pada minggu pertama (ada 2 sesi per minggu):
a. Pada sesi 1 akan diberikan pengingatan oleh ketua Program Studi.
b. Jika tutor belum mengakses Tuton hingga akhir sesi 1, maka pada sesi ke-2 Tutor akan
dinonaktifkan sebagai tutor Tuton dan digantikan oleh tutor lain.
c. Tidak direkomendasikan lagi untuk menjadi tutor pada semester berikutnya.

5. Setelah selesai melaksanakan kegiatan tutorial, semua tutor berkewajiban membuat laporan
sesuai dengan ketentuan UT.

6. UT akan melakukan pembayaran kepada tutor setelah hasil penilaian Tuton dan laporan

pelaksanaan Tuton diverifikasi dan disetujui oleh UT dengan ketentuan berikut.

a. Tutor telah melakukan penilaian dan memberikan tanggapan diskusi 1 sampai dengan
diskusi 8.

b. Tutor telah melakukan penilaian dan memberikan umpan balik atas jawaban Tugas 1
sampai dengan Tugas 3 mahasiswa.

c. Tutor telah membuat dan mengirimkan laporan pelaksanaan tutor sesuai dengan format
yang telah ditentukan oleh Universitas Terbuka.

Jika salah satu poin di atas tidak terpenuhi, maka honor tuton tidak akan dibayarkan.

7. Untuk pentransferan honor Tutor Tuton, nomor rekening yang diberikan Tutor harus sesuai
dengan nama Tutor ybs. Adapun pembayaran honor Tutor Tuton HANY A dilakukan pada
bank berikut:

a. Bank Rakyat Indonesia (BRI)
b. Bank Mandiri
€. Bank Syariah Indonesia (BSI), khusus bagi Tutor yang berada di wilayah Aceh.

Pada seluruh Tutor Tuton silahkan meng-update data pribadinya melalui link
https://tutorial.ut.ac.id/, dengan mencantumkan info rekening dari salah satu bank tersebut.

Demikian surat tugas ini dibuat, untuk dilaksanakan sebagaimana mestinya.

Tangerang Selatan, 14 April 2025

UNIVERSITAS TERBUNA
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Lampiran Surat Tugas

Nomor : B/379/UN31.FEB/PK.02.00/2025
Tanggal : 14 April 2025
DAFTAR TUTOR TUTORIAL ON-LINE (TUTON)
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS UNIVERSITAS TERBUKA
MASA REGISTRASI 2024/2025 GENAP (2025.1)
No Nama Tutor ID Tutor Kode Tuton Nama Tuton
1 DR. DEDY WIJAYA 01000845 | EKMA4158.331 PERILAKU ORGANISASI
KUSUMA, S.T., M.PD.
EKMA4214.212 MANAJEMEN SUMBER
DAYA MANUSIA
EKMA4366.66 PENGEMBANGAN SDM
2 RATNA SOFIANA 01005542 | EKMA4316.301 HUKUM BISNIS
EKMA4316.302 HUKUM BISNIS
3 LIONI INDRAYANI 02001416 | EKMA4213.110 MANAJEMEN KEUANGAN
EKMA4263.91 MANAJEMEN KINERJA
EKMA4312.61 EKONOMI MANAJERIAL
EKMA4414.196 MANAJEMEN STRATEGIK
4 INTAN TENISIA PRAWITA | 02001562 | EKMA4159.134 KOMUNIKASI BISNIS
SARI
EKMA4159.274 KOMUNIKASI BISNIS
EKMA4215.20 MANAJEMEN OPERASI
5 HERIANI 02001770 | SPAR4102.1 SOSIOLOGI PARIWISATA
SPAR4103.1 PEMAHAMAN LINTAS
BUDAYA
SPAR4208.1 KEBIJAKAN
PEMBANGUNAN
PARIWISATA
SPAR4210.11 MANAJEMEN
OPERASIONAL LAYANAN
KEPARIWISATAAN
6 IMELDA SARI 02002950 | EKMA4111.523 PENGANTAR BISNIS
EKMA4159.372 KOMUNIKASI BISNIS
EKMA4475.24 PEMASARAN STRATEGIK
7 DESI DERINA YUSDA 02003585 | EKMA4216.180 MANAJEMEN PEMASARAN
8 NYIMAS POPPY 02003677 | EKMA4116.442 MANAJEMEN
ANGGRAINI
EKMA4157.22 ORGANISASI
EKMA4312.4 EKONOMI MANAJERIAL
EKMA4478.191 ANALISIS KASUS BISNIS




No Nama Tutor ID Tutor Kode Tuton Nama Tuton
931 GINANJAR ADI NUGRAHA, | 03001339 | EKSI4101.59 LABORATORIUM
S.E.,, M.SI, AK,, CA. PENGANTAR AKUNTANSI
932 NURINDRA DEWI ASTRINI, | 03001340 | EKMA4159.218 KOMUNIKASI BISNIS
M.M.
EKMA4159.359 KOMUNIKASI BISNIS
EKMA4315.59 AKUNTANSI BIAYA
EKMA4570.116 PENGANGGARAN
933 ELSA WIDIA, S.E., M.SI. 03001342 | ESPA4111.321 PENGANTAR EKONOMI
MIKRO
ESPA4122.55 MATEMATIKA EKONOMI
ESPA4123.183 STATISTIKA EKONOMI
ESPA4314.655 PEREKONOMIAN
INDONESIA
934 EMILDA, S.E., M.B.A. 03001343 | EKMA4111.319 PENGANTAR BISNIS
EKMA4312.321 EKONOMI MANAJERIAL
EKMA4315.204 | AKUNTANSI BIAYA
935 MICHAEL HIDAYAT, S.E., 03001344 | EKMAA4116.36 MANAJEMEN
M.M.
EKMA4214.348 MANAJEMEN SUMBER
DAYA MANUSIA
EKMA4215.483 MANAJEMEN OPERASI
EKMA4560.1.55 | KARYA ILMIAH
936 JAKA ANGGARA, M.E. 03001345 | ESPA4110.50 PENGANTAR EKONOMI
MAKRO
ESPA4111.418 PENGANTAR EKONOMI
MIKRO
ESPA4123.280 STATISTIKA EKONOMI
ESPA4227.62 EKONOMI MONETER
937 CITRALIZA, S.E., M.SI. 03001346 | EKMA4314.24 AKUNTANSI MANAJEMEN
EKMA4315.171 | AKUNTANSI BIAYA
EKMA4315.88 AKUNTANSI BIAYA
938 NUGROHO HERI 03001347 | EKMA4111.602 PENGANTAR BISNIS
PRAMONO, S.E., M.SI.
EKMA4111.609 PENGANTAR BISNIS
939 INDRA CANIAGO, S.E., 03001349 | EKMA4371.10 MANAJEMEN RANTAI
M.SI., AKT. PASOKAN
EKMA4434.105 | SISTEM INFORMASI
MANAJEMEN
EKMA4478.213 | ANALISIS KASUS BISNIS
940 ENDANG ASLIANA, S.E,, 03001350 | EKSI4101.60 LABORATORIUM
M.SC. PENGANTAR AKUNTANSI
EKSI14310.30 AUDITING Il
EKSI14312.64 SISTEM INFORMASI

AKUNTANSI




No Nama Tutor ID Tutor Kode Tuton Nama Tuton
6479 | DR. SURATINI, SE, M.SI 87000936 | ESPA4111.301 PENGANTAR EKONOMI
MIKRO
ESPA4122.433 MATEMATIKA EKONOMI
ESPA4123.163 STATISTIKA EKONOMI
ESPA4314.379 PEREKONOMIAN
INDONESIA
6480 | RHEZA PRATAMA, SE., MM 89001029 | EKMA4213.95 MANAJEMEN KEUANGAN
EKMA4413.53 RISET OPERASI
EKMA4478.35 ANALISIS KASUS BISNIS
6481 | ISWAN JEN 89001122 | ESPA4111.608 PENGANTAR EKONOMI
MIKRO
ESPA4227.431 EKONOMI MONETER
ESPA4314.169 PEREKONOMIAN
INDONESIA
6482 | NURUL FAJRIYANTI, S.E., 89001125 | EKMA4115.411 PENGANTAR AKUNTANSI
M.AK.
EKMA4210.69 AKUNTANSI KEUANGAN

MENENGAH |

EKSI4101.299

LABORATORIUM
PENGANTAR AKUNTANSI

EKSI4414.207

LABORATORIUM
AUDITING




