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KATA PENGANTAR 

 

Alhamdulillah berkat rahmat Allah SWT, pedoman praktikum 

lembaga Keuangan Jurusan Ekonomi Islam, Prodi Ekonomi Syari’ah dan 

Perbankan Syari’ah,  Fakultas Ekonomi dan Bisnis Islam IAIN Bengkulu 

dapat diselesaikan, Shalawat beriring salam disampaikan kepada junjungan 

kata Nabi Besar Muhammad, SAW yang telah membawa umat manusia dari 

alam kegelapan menuju alam yang terang benderang. 

Pedoman praktikum ini dibuat agar pelaksanaan praktikum lembaga 

Keuangan  di Jurusan  Ekonomi Islam menjadi lebih baik dan terarah 

sehingga dapat menghasilkan sarjana Ekonomi yang syar’i, profesional dan 

mumpuni di bidangnya. 

Terakhir kami ucapkan terima kasih kepada semua pihak yang telah 

memberikan bantuan baik moril maupun materil sehingga selesainya 

pedoman praktikum lembaga Keuangan. Kritik dan saran yang membangun 

sangat kami butuhkan demi kemajuan Jurusan Ekonomi Islam ke depan. 

         

 

Bengkulu,  Mei 2018 
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BAB I 

 

A. PENDAHULUAN 

 

1. Latar Belakang 

Praktikum lembaga Keuangan merupakan salah satu syarat 

yang harus dipenuhi oleh mahasiswa Jurusan Ekonomi Islam 

sebelum membuat tugas akhir (skripsi). Praktikum ini telah 

dilakukan oleh mahasiswa semua angkatan di bawah Jurusan 

Ekonomi Islam IAIN Bengkulu. Mata kuliah ini mempunyai bobot 

sebanyak 2 (dua) SKS.  

Praktikum Lembaga Keuangan ini merupakan kegiatan 

praktikum yang diselenggarakan untuk menguatkan kemampuan soft 

skill dan hard skill lulusan jurusan Ekonomi Islam, yang bertujuan 

untuk mendekatkan mahasiswa dengan lembaga profesi dan 

kompetensi lulusan, Yaitu di lembaga keuangan syariah dan Bisnis 

Syari’ah. 

 

2. Tujuan dan Manfaat 

Tujuan 

Praktikum ini bertujuan memberikan pengalaman kerja bagi 

mahasiswa Jurusan Ekonomi islam dalam rangka menerapkan dan 

membandingkan antara teori dan praktek yang telah diterimanya di 

dalam perkuliahan  dengan situasi  nyata di tempat praktikum. 

Secara khusus tujuan pelaksanaan praktikum ini, agar 

mahasiswa memiliki pengalaman observatoris dan praktis mengenai  

instansi yang berkaitan dengan manajemen, administrasi, atau 

pengelolaan di lembaga, instansi, ataupun administrasi perkantoran 

dibidang lembaga keuangan di bisnis islam.  
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Manfaat 

Setelah mengikuti praktikum ini diharapkan mahasiswa dapat: 

a. Mengetahui/mengenali kebutuhan pekerjaan di tempat  praktek 

b. Menyesuaikan (menyiapkan) diri dalam menghadapi lingkungan 

kerja setelah menyelesaikan studinya 

c. Mengetahui/melihat secara langsung penggunaan/peranan 

teknologi informasi dan komunikasi di tempat  praktek 

d. Menyajikan hasil-hasil yang diperoleh selama praktikum dalam 

bentuk laporan praktikum 

e. Menggunakan hasil atau data-data praktikum untuk tugas akhir. 

 

3. Persyaratan 

Mahasiswa yang akan melaksanakan PPL harus memenuhi 

persyaratan sebagai berikut: 

a. Telah lulus mata kuliah dengan total minimal 80 SKS 

b. Mempunyai IPK minimal 2,7 

c. Mencantumkan mata kuliah praktikum dalam KRS 

d. Memiliki surat izin atau penerimaan dari tempat praktikum 

e. Praktikum sesuai  dengan  ilmu dan pengetahuan yang telah 

mahasiswa dapat  

f. Telah mengambil mata kuliah prasyarat agar dapat mengikuti 

PPL. 

 

 

4. Materi 

Pelaksanaan praktikum ini dilaksanakan karena perubahan 

kurikulum dari KBK ke KKNI, pada kurikulum KKNI, mata kuliah 

praktikum dilaksanakan pada semester IV yang akan dilaksanakan 

pada tahun 2018 dengan dana DIPA praktikum 2018. Dengan 

kondisi ini, maka melalui rapat pimpinan di fakultas Ekonomi dan 

Bisnis Islam pada hari Kamis 2 November 2018 Fakultas mengambil 
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suatu kebijakan untuk angkatan 2017- 2018 dan angkatan 2018- 

2019 boleh memilih praktikum dengan model dibawah ini: 

1. PPL Berbasis Administrasi Perkantoran. 

a. Lembaga Keuangan yang memiliki MOU / rekanan Jurusan 

Ekonomi Islam. 

b. Lembaga Keuangan Bank Dan Non Bank di luar Lembaga 

Rekanan Jurusan 

2. PPL Berbasis Industri di luar kota. 

Setelah melakukan praktikum mahasiswa harus membuat 

laporan dan mempresentasikan laporannya, setelah itu baru ada 

penilaian bagi mahasiswa praktikum. 

 

Materi Praktikum antara lain adalah: 

a. Teknik Pengadministrasian Perkantoran 

b. Teknik pelayanan publik di tempat praktikum 

c. Teknik marketing lembaga Keuangan  tempat praktikum 

d. Teknik Manajemen informatika lembaga Keuangan  terkait 

e. Teknik pelaporan keuangan lembaga praktikum terkait 

f. Dan hal-hal lain yang dianggap perlu yang berkaitan dengan 

kompetensi bidang studi 

 

5.Petunjuk Pelaksanaan Pratikum  

a. PPL Administri perkantoran  

PPL Administrasi perkantoran dapat dilakukan di 

lembaga/instansi yang memerlukan mahasiswa magang khusus 

dalam bidang administrasi perkantoran  

 

b. PPL Berbasis Industri di luar kota  

Mahasiswa mengunjungi minimal 3(tiga)nperusahaan atau 

home industri luar kota didampingi oleh dosen pembimbing 
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lapangan mahasiswa belajar atau mendapatkan materi atau 

langsung praktik, kemudian membuat laporan dan presentasi 

laporaakan.  Atas biaya yang dikenakan dalam kegiatan ini 

dibebankan kepada mahasiswa yang bersangkutan 

 

6. Pembimbing Praktikum 

Pembimbing praktikum lembaga Keuangan  ini adalah dosen 

pembimbing Lapangan (DPL)  dan Pamong dari tempat praktikum 

yang banyaknya disesuaikan dengan jumlah mahasiswa praktikum. 

Dosen pembimbing Lapangan (PPL)  dosen yang mengajar di 

Program studi Ekonomi Syariah dan Perbankan Syariah. Atau dasar 

lain yang ditunjukkan oleh Fakultas. Adapun persyaratan bagi dosen 

pembimbing Lapangan (PPL) Berbasis Industri adalah sebagai 

berikut: 

a. Telah memiliki jabatan akademik minimal calon dosen dan 

asisten ahli 

b. Merupakan dosen tetap PNS Jurusan Ekonomi Islam Fakultas 

Ekonomi dan Bisnis Islam 

c. Merupakan dosen tetap Non PNS Jurusan Ekonomi Islam 

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Islam 

d. Memiliki keahlian/kompetensi sesuai dengan materi praktikum 

e. Mengisi formulir kesediaan menjadi dosen pembimbing 

Lapangan (PPL)  

Sedangkan Pamong adalah supervisor yang ditunjuk dan 

ditetapkan oleh pejabat yang berwenang di tempat praktikum 

lembaga Keuangan  dilaksanakannya. 

 

7. Waktu dan Tempat 

Waktu 

a. Praktikum lembaga Keuangan  berbasis administrasi perkantoran 

dilaksanakan selama 1 (satu) bulan setara dengan 30 (tiga puluh) 

hari atau menyesuaikan perhitungan hari pada setiap bulannya, 
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sedangkan PPL berbasis Industri Waktu disesuaikan dengan 

kesedian lembaga menerima peserta PPL. 

b. Praktikum dapat dilakukan pada saat mahasiwa berada di 

semester IV dan seterusnya. 

 

Tempat PPL 

Adapun tempat praktikum adalah sebagai berikut: 

a. Lembaga Keuangan yang telah memiliki ikatan kerjasama  

(MOU) dengan Program studi Ekonomi Syariah dan Perbankan 

Syariah 

b. Lembaga Keuangan Bank Dan Non Bank  yang berada di wilayah 

kota Bengkulu, Kabupaten Seluma, Kabupaten Bengkulu Tengah, 

Kabupaten Kepahiang, dan Kabupaten Rejang Lebong. 

. 

8. Prosedur Pelaksanaan 

A. Bagi mahasiswa  praktikum di Lembaga Keuangan Bank 

Dan Non Bank yang memiliki MOU / rekanan Jurusan 

1. Jurusan menentukan tempat praktikum di lembaga Keuangan  

rekanan atau lembaga Keuangan  yang telah menjalin 

kerjasama dengan Jurusan Ekonomi Islam dalam 

menempatkan mahasiswa yang telah memenuhi kriteria yang 

ditetapkan oleh jurusan. Kriteria tersebut adalah: 

a. Mendapatkan IPK dan soft skill terbaik melalui 

perangkingan yang dilakukan oleh Jurusan  

b. Memiliki kompetensi kepribadian yang baik (seleksi 

wawancara) 

c. Memiliki kompetensi sosial yang baik. 

 

 Tekhnis yang Dilakukan Oleh Jurusan: 

1) Jurusan mengirim surat permohonan ke tempat praktikum. 

2) Jurusan menunjuk Dosen Pembimbing Lapangan (PPL) Berbasis 

Administrasi Dan Perkantoran 
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3) Mahasiswa melakukan observasi ke tempat yang akan 

dilaksanakan praktikum 

4) Mahasiswa berkoordinasi dengan calon Dosen  Pembimbing 

Lapangan (PPL) Berbasis Administrasi Dan Perkantoran 

5) Mahasiswa diantar oleh dosen pembimbing ke tempat praktikum  

6) Dosen Pembimbing Lapangan (PPL) Berbasis Administrasi Dan 

Perkantoran mengadakan kunjungan ke lembaga Keuangan  

tempat praktikum  minimal 2 kali. 

7) Pimpinan Lembaga Keuangan Bank Dan Non Bank  menunjuk 

pamong praktikum mahasiswa 

8) Dosen pembimbing Lapangan (PPL) Berbasis Administrasi Dan 

Perkantoran berkoordinasi dengan Pamong praktikum yang 

ditunjuk oleh lembaga Keuangan  terkait 

9) Mahasiswa menyampaikan laporan praktikum yang 

ditandatangani oleh Pamong, kepala lembaga dan Dosen 

Pembimbing Lapangan (PPL) Berbasis Administrasi Dan 

Perkantoran 

10) Dosen Pembimbing Lapangan (PPL) Berbasis Administrasi Dan 

Perkantoran menjemput mahasiswa pada waktu yang telah 

disepakati. 

11) Pemberian nilai dilakukan oleh pamong dan Dosen Pembimbing 

Lapangan (PPL) Berbasis Industri 

12) Laporan pratikum dicetak 4 eksemplar/rangkap dan diserahkan 

masing-masing kepada lembaga tempat PPL, DPL, jurusan dan 

perpustakaan FEBI. 

 

B. Bagi mahasiswa yang Melakukan Praktikum di luar 

Lembaga Rekanan Jurusan 

1) Mahasisiwa mencari dan mengajukan tempat praktikum ke 

jurusan. 
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2) Mahasiswa mengajukan surat permohonan praktikum di 

lembaga Keuangan  yang dimaksud, dengan melampirkan 

surat pengantar dari Jurusan. 

3) Jurusan Menunjuk Dosen Pembimbing Lapangan (PPL) 

Berbasis Administrasi Dan Perkantoran sebagai Pembimbing. 

4) Lembaga terkait menunjuk Pamong atau Mentor Praktikum 

5) Dosen pembimbing Lapangan (PPL) Berbasis Administrasi 

Dan Perkantoran  berkoordinasi dengan Pamong praktikum 

yang ditunjuk oleh lembaga Keuangan  terkait 

6) Mahasiswa menyampaikan laporan praktikum yang 

ditandatangani oleh Pamong, Dosen Pembimbing Lapangan 

(PPL) Berbasis Administrasi Perkantoran dan  Dekan 

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Islam IAIN Bengkulu. 

7) Pemberian nilai dilakukan oleh pamong dan Dosen 

Pembimbing Lapangan (PPL) Berbasis Industri 

8) Laporan pratikum dicetak 4 eksampler/rangkap dan 

diserahkan masing-masing satu kepada lembaga tempat PPL, 

DPL, Jurusan dan Perpustakaan FEBI.  

 

C. Mahasiswa mengikuti PPl Berbasis  yang diselenggarakan 

oleh Program studi Ekonomi Syariah  dan Perbankan 

Syariah 

1)  Mahasiswa Mendaftar Ke Jurusan 

2) Mahasiswa melengkapi syarat-syarat yang sudah ditentukan 

3) Jurusan Menunjuk Dosen Pembimbing Lapangan (PPL) 

Berbasis Industri 

4) Mahasiswa melakukan Kegiatan PPl Berbasis Industri 

5) Mahasiswa Membuat laporan kegiatan studi banding 

 

D. Tata Tertib 

Mahasiswa yang mengikuti praktikum Lembaga Keuangan harus 

mematuhi dan mentaati tata tertib yang di buat oleh Jurusan Ekonomi 
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Islam maupun tata tertib yang dibuat oleh lembaga tempat praktikum, 

antara lain: 

a. Mahasiswa harus berpakaian rapi dan bersih, memakai kemeja, 

memakai rok (tidak memakai jeans) dan almamater, memakai sepatu 

tertutup (tidak memakai sepatu olah raga) 

b. Mahasiswa wajib menjaga nama baik almamater IAIN Bengkulu 

c. Mahasiswa memakai tanda pengenal  

d. Mahasisswa harus hadir sesuai dengan jadwal jam kerja pada 

lembaga keuangan tempat mahasiswa melaksanakan PPL 

e. Mahasiswa dilarang merokok, minum minuman keras, membawa 

senjata tajam, senjata api dan narkoba di lingkungan tempat kerja 

praktikum 

f. Mahasiswa harus menjaga kebersihan, kerapian dan keindahan  

g. Mahasiswa harus menjaga etika, sopan santun, ketenangan, 

ketertiban dan ketentraman tempat praktikum 

h. Mahasiswa harus mematuhi tatatertib tempat praktikum 

i. Mahasiswa harus merapikan rambut bagi laki-laki dan memakai 

jilbab bagi yang perempuan. 

j. Pelanggaran terhadap tata tertib dan tata tertib di tempat kerja dapat 

dikenakan sanksi 

k. Transportasi dan akomodasi mahasiswa ditanggung oleh mahasiswa 

bersangkutan 

l. Hal-hal lain dapat menyesuaikan dengan kondisi di tempat 

praktikum 
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BAB II 

SISTEMATIKA PENULISAN LAPORAN 

Halaman Judul 

Halaman Pengesahan 

Daftar Isi 

1. Latar Belakang 

Latar belakang bersi alasan diperlukannya praktikum, tempat 

dilaksanakannya praktikum dan mengapa tempat praktikum tersebut 

yang dipilih dan pada bagian apa praktikum akan dilakukan. 

2. Tujuan 

Uraikan Tujuan yang akan dicapai dari praktikum yang dilakukan 

3. Manfaat 

Uraikan manfaat yang akan di dapat dari praktikum tersebut 

4. Nama Kegiatan 

Tuliskan nama kegiatan dan nama praktikum yang dilakukan 

5. Tempat dan Waktu Pelaksanaan 

Jelaskan tempat dan waktu pelaksanaan praktikum 

6. Peserta 

Jelaskan data peserta perorangan atau kelompok 

7. Profil Lembaga 

Jelaskan Profile lembaga, Sejarah berdiri dan ruang lingkupnya. 

8. Produk dan Operasional 

Menjelaskan Jenis Kegiatan lembaga dan  Produk-Produk (akad-

akad) yang ada di lembaga Keuangan  tempat praktikum serta teknik 

operasionalnya. 

9. Struktur Organisasi dan Manajemen 

Menjelaskan tentang struktur organisasi dan manajemen lembaga 

tempat praktikum 

10. Jadwal Kegiatan serta alokasi waktu per hari 

Menjelaskan Jadwal Kegiatan peserta selama praktikum baik 

kegiatan kelompok maupun individu. 

11. Daftar Pustaka 
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12. Lampiran. 

Melampirkan surat menyurat yang terkait dengan praktikum, 

struktur organisasi lembaga terkait, daftarhadir dan foto-foto 

kegiatan. 
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Lampiran 1. Contoh Halaman Pengesahan Laporan Praktikum Lembaga 

Keuangan Bank Dan Non Bank  

 
 

 

 

 

LEMBAR PENGESAHAN 

PRAKTIKUM LEMBAGA KEUANGAN BANK DAN NON BANK  

LAPORAN 

 

Nama : ………………… 

NIM  :………………… 

 

Sebagai salah satu syarat untuk melengkapi mata kuliah  

Praktikum Lembaga Keuangan Bank Dan Non Bank  

 

 

 

Menyetujui, 

Pembimbing 

 

 

 

Nama DPL 

NIP  

Bengkulu, dd mm yyyy 

Mengetahui 

Pamong, 

 

 

 

Nama Pamong 

NIP 

 

Mengetahui, 

Dekan Fakultas Ekonomi dan Bisnis Islam, 

 

 

Dr. Asnaini, MA 

NIP   197312041998052001 

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA 
INSTITUT AGAMA ISLAM NEGERI BENGKULU 

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS ISLAM 
JalanRaden Fatah Pagar Dewa Bengkulu 

Telepon (0736) 51171, 51172, 51276 Fax. (0736) 51171 
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Lampiran 2.  Contoh DaftarKehadiranMahasiswa/I Magang 

DAFTAR HADIR MAHASISWA/I MAGANG 

Nama  : ....................................... 

NIM  : ....................................... 

Program Studi : ....................................... 

Tempat   : ....................................... 

Bagian/Bidang : ....................................... 

NO Tanggal Jam 

Masuk 

Jam 

Pulang 

Tanda Tangan 

Mahasiswa/i 

KET 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

.      

.      

      

      

      

30      

Bengkulu,.................................

Mengetahui 

Pamong, 

 

Nama Pamong 
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Lampiran 3.  Contoh Formulir Kegiatan Harian 

 

FORMULIR KEGIATAN HARIAN MAHASISWA 

Nama  : ....................................... 

NIM  : ....................................... 

Program Studi : ....................................... 

Tempat   : ....................................... 

Bagian/Bidang : ....................................... 

 

Minggu Ke Tanggal Jenis Kegiatan Tanda Tangan 

Mahasiswa/i 

I    

   

   

   

   

II    

   

   

   

   

III    

   

   

   

   

IV    

   

   

   



Pedoman Praktikum Lembaga Keuangan Bank Dan Non Bank  Program Studi Ekonomi 

Syariah dan Perbankan Syariah Tahun 2018 

17 
 

   

V    

   

   

   

 

Bengkulu,.................. 

Mengetahui 

Pamong, 

 

 

 

Nama Pamong 
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Lampiran 4. Contoh Formulir Penilaian PraktikumuntukPamong 

FORMULIR PENILAIAN PRAKTIKUM LEMBAGA 

KEUANGAN BANK DAN NON BANK  

 

Nama  : ........................................... 

NIM  : ........................................... 

Jurusan   : ........................................... 

Program Studi  : ........................................... 

Tempat Pratikum : ........................................... 

 

No Penilaian Nilai 

1 Kehadiran  

2 Kerjasama dalam Tim  

3 Sikap, Etika dan tingkah laku  

4 Inovasi/ Partisipasi  

5 Laporan  

 

Total /Nilaidenganhuruf 

 

……./…….. 

 

KeteranganNilai : 

80 – 100  = A 

70 – 79    = B 

60 – 69    = C 

50 – 59    = D 

  0 – 49    = E 

Bengkulu,.................... 

Pamong, 

 

 

 

Nama Pamong 
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Lampiran 5. Contoh Formulir Penilaian 

PraktikumuntukDosenPembimbingLapangan (PPL) Berbasis Industri 

FORMULIR PENILAIAN PRAKTIKUM LEMBAGA 

KEUANGAN BANK DAN NON BANK  

Nama  : ........................................... 

NIM  : ........................................... 

Jurusan   : ........................................... 

Program Studi  : ........................................... 

TempatPratikum : ........................................... 

 

No Penilaian Nilai 

1 Kehadiran  

2 Kerjasama dalam Tim  

3 Sikap, Etika dan tingkah laku  

4 Inovasi/ Partisipasi  

5 Laporan  

 

Total /Nilaidenganhuruf 

 

……./…….. 

 

KeteranganNilai : 

80 – 100  = A 

70 – 79    = B 

60 – 69    = C 

50 – 59    = D 

  0 – 49    = E 

Bengkulu,...................... 

DosenPembimbingLapangan  

 

 

 

Nama DPL 

NIP 
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Lampiran 6. Contoh Tanda Terima Laporan 

 

TANDA TERIMA LAPORAN PRAKTIKUM 

 

Telah terima Laporan Praktikum Lembaga Keuangan Bank Dan Non Bank 

Nama : 

Nama    : 

NIM    : 

Program Studi   : 

Dosen Pembimbing  : 

Tempat   : 

Waktu Kerja Praktek  : 

Pamong   : 

 

Penerima Laporan Kerja Praktek : 

Nama Instansi/ Jabatan Tanda Tangan Tanggal 

 Program Studi   

 Perpustakaan    

 Tempat KP   

 Pembimbing (Jika 

diminta) 

  

 

Demikianlah tanda terima ini dibuat agar maklum. 

 

Mengetahui,  

Ketua Program Studi, 

 

 

Nama Ka.Prodi 

NIP  

Bengkulu,               2018 

Mahasiswa, 

 

 

________________ 

NIM 
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Lampiran 7. Lembar Pengesahan 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

LEMBAR PENGESAHAN 

 
 

Laporan Praktik Pengenalan Lapangan (PPL) Industri dan Lembaga 

Keuangan Syariah yang dilaksanakan pada tanggal 23 Juli – 27 Agustus 

2018, dilakukan oleh mahasiswa dan mahasiswi Jurusan Ekonomi Islam 

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Islam sebagai berikut : 

Nama Mahasiswa  NIM 

1.  

2.  

3.  

Telah diperbaiki, dapat diterima dan disahkan sebagai syarat dalam 

penyelesaian mata kuliah Praktik Pengenalan Lapangan. 

 

      Bengkulu, ………… 2018 

 

Ketua Prodi      Dosen Pembimbing Lapangan 

 

 

 

(………………….)    (…………………………….) 

NIP.      NIP 

 

Mengetahui Dekan 

 

 

 

(…………………….) 

NIP.  


